A tamogatas elszamolasarél szolo
pénziigyi és szakmai beszamolo tartalmi kellékei

A paly4zé neve: Magyar Virioskereszt Budapest Févarosi Szervezet
Cime: 1051 Budapest Arany Janos utca 31

Telefonszama: 06/1 311 36 60

E- mail cime: titkarsag@voroskeresztbp.hu

A tdmogatott palydzat cime:

1. Révid szakmai beszamolo
Kérjuk, legalabb 3 oldal terjedelemben, ismertesse a timogatdsbol megvaldsult programot.

A tamogatott palyazat cime: Egészségnap keriileti lakosok részére

(34/2021. (X.25.) hatarozat alapjan)

A 2021-2022 évre kitlizott stratégiai terveink alapjan a harom f6 cél szerint kezdtiik meg a
munkat.

Katasztrofavédelem:

Katasztréfavédelmi teriileten folyamatosan képezzilk munkatarsainkat és énkénteseinket.
Készleteinket tdmogatdk és partnereink altal folyamatosan bévitjiik.

2020 év elejen a Covid19 kapcsan megkezdtik a lakossag tajékoztatdsat és fokozott figyelmet
forditottunk ra, hogy a WHO ajanlasait minden felliletliinkdn és az szérdlapok éltal eljuttassuk
a keriiletben él6k részére. Mdrciusban kihirdette veszélyhelyzetre reagilva a keriileti
munkankat is at kellet szervezni, annak érdekében, hogy a fert&zési hullamot lassitani tudjuk.
2022 év elején Ukrajndban bekovetkezett hdbord kévetkezményeként egy menekiilt hulldm
kialakuldsa tjabb kihivas elé allitotta szervezetiinket. Eleinte a palyaudvarokon, majd a BOK
csarnokban kialakitott melegedd pontokon lattuk el a hazankba érkez6ket. Nyar elejére, mar
a kertiletekben elhelyezett csalddokat kezdtik ellatni élelmiszerrel és vegyi aru csomagokkal.

Egészség és biztonsag:

Egyik f6 feladatunk az egészséges és biztonsagos élet megdvasa. 2019 évben a keriileti
Védéndi Szolgalattal kardltve elinditottuk a ,,Baba elsGsegély” cim(i el6adés sorozatunkat,
amire varandoés kismamak, illetve kisgyerekes sziil6k ingyenesen elldtogathattak. A programot
folyamatosan minden honapban 1 alkalommal tudtuk megtartani.

Az egészségvédelem teriiletén szintén fontos tevékenységilink a véradasszervezés segitése,
melyet énkénteseinkkel kézdsen valdsitunk meg.

A Vérellato Szolgalattal a kapcesolattartas megfelel§, kielégitd, nagyon jol miikodd véradasokat
szerveztiink az Onkormdnyzattal kardltve a békdsmegyeri M(ivel6dési Hazban, A Vérosvari Gti
Szakrendel6ben és a Esernyds Turisztikai Szolgaltatd helységében.

Az elsc’isegélynyg},jté’s{ﬁﬁﬁf@k’génak terjesztésén felil a jogositvany megszerzéséhez
\é-t"é‘\ﬁ elsaja’a‘cf’cééﬁ> éljabdl tanfolyamokat szerveziink. Kerileti irodaban heti
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egy-két alkalommal tartottunk tanfolyamot. Alkalmanként 10-12 f6 részvételével folynak a
tanfolyamok.

A kertleti rendezvényeken fontosnak tartjuk, hogy az elsGsegély nyGjtast népszerdsitsik. A
tapasztalatunk azt mutatja, hogy az elsdsegély nyujtas irant nagy az érdekl&dés és az emberek
egyre fontosabbnak tartjak, e tudas megszerzését. A kbzosen szerzett élmény jo hatdssal van
a tarsadalom G&sszes korosztdlya szamara, fontos, hogy a szabadtéri rendezvényeken
megjelenjlnk.

Szocidlis segitségnylijtas:

Alaptevékenységeink kozil a legfontosabb feladatunk tovdbbra is az emberek szocidlis —
gazdasagi nehézségeinek enyhitése. Tapasztalataink szerint a segitségkérék szdma nem
csokken, igény van targyi jelleg(, illetve élelmiszertdmogatasra. A tdmogatasok nyujtasa soran
a célcsoport igen valtozd, az id6s, kisnyugdijbdl él6k mellett igen sok hajléktalan kér
segitséget. A COVID19, illetve a menekllt valsag nagy, mértékben megvaltoztatta a
segélyezési tevékenyseégiinket is.

A kerileti Csalddsegit6 Szolgalat folyamatosan irdnyitotta felénk az lgyfeleket. A segélyezetek
kére sokat valtozott az év soran. Tobben bekerlltek a rendszerbe, mert elvesztették
munkdjukat a virushelyzet miatt, illetve kilon segélyezési kér alakult ki a hazankba érkezé
ukran allampolgarokbal.

Segélyezéseink folyamatosan mentek a nagyobb osztdsainkat a virushelyzet miatt nehezen
tudtuk megvaldsitani, de a kertleti Csaladsegité munkatarsai segitségével az ligyeleti napokon
rendszeresen tudtak jénni a raszoruldk.

Nagyon fontos szamunkra, hogy kdzdsségbe foglaljuk a lakossagot, mellyel csékkenthetdek a
tarsadalmi konfliktusok, illetve lehet&ség nyilik a kolcsonds segitségnyujtasra, egymas
segitésére.

Adomadnyokat folyamatosan fogadunk. A lakossag részérél tobbségben ruha és hasznalati
eszktzok érkeznek. Az élelmiszer és vegyi aru jellegli adomanyokat tobbnyire cégek altal
kapunk vagy sajat forrdshél vasarolunk. Az elmult id6szakban 1-2 havonta tudtunk segélyezni
atlagosan 50-60 csaladnak alkalmanként. Az Unnepi id&szakok alkalmaval mindig kilén
adomanygy(ijtési akcidink vannak, ilyen a Mikulds gyar a Penny Market-ben valé gy(ijtés. Az
ezt kovetd segélyezési akcidk mindig nagyobb létszamban tudjuk megvaldsitani. 2022 év
tavaszatol az élelmiszer mentésbe is részt veszlnk, igy heti egy alkalommal kapunk a Lidl
aruhaztol pékarut, amit a keriileti nyugdijas hazak részére juttatunk el.

Nagyon fontos szamunkra, hogy kdzdsségbe foglaljuk a lakossagot, mellyel csékkenthetSek a
tarsadalmi konfliktusok, illetve lehetGség nyilik a kdlcsénds segitségnydjtdsra, egymas
segitésére.

2021 év soran 1874 ember részesiilt segélyben 6sszesen 15 148 314 Ft értékben.

Német partnerkapcsolatunkkal mar 26 éve j6 az egylttmikodés. A Német Vordskereszt
Villingen-Schwenningen-i tartomannyal van régéta kapcsolatunk. A 2021 évi utazdsi
flemiatt nem.volt lehet8ségiik ellatogatni hozzank, de fontosnak tartottak, hogy
ezetlfﬁ-}g}\éltal a magyar lakossagot. Hosszas szervezést kovetben 2021
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novemberében sikerlt egy kamionnyi adomanyt fogadnunk. Az adomany nagy részét a
hasznalt ruha teszi ki, de mellette gyogyaszati segédeszkézoket (toldszék, mankéd, ROLL ATA,
kotszerek, betegdgy), valamint katasztréfavédelmi eszkdzoket is kaptunk. A keriletben é16
idés embereknek szoktuk tdmogatasként kiutalni. Pénzadomdanyukat, kardcsony el6tti
id6szakban élelmiszer és higiénids termékek beszerzésre forditottuk. Osszesen 879 625 Ft
értékben 250 élelmiszer és 100 csomag higiénids csomagot tudtunk kisegélyezni. Szocidlis
akcidinkat 6 alkalommal tartottuk. Az érdekl6dés egyre nagyobb erre a tevékenységiinkre
Budapest dsszes kerlletébdl és még vidékrél is szivesen érkeznek hozzénk.

A palydzaton elnyert tdmogatasi 6sszeget 2022 évben tudtuk felhasznalni. A jarvanyhelyzeti
korlatozasok felolddsat kévetGen kezdtiilk megszervezni.

2021 decemberében egy Uj tdmogatd csatlakozott szervezetiink munkajahoz. Kedvezményes
terlilethasznalati lehet6séggel tamogatott minket, hogy a palyazatban szereplé célt teljesiteni
tudjuk. Egészségnapunkat 2022. julius 3.-an tudtuk megtartani a Budapest Garden teriiletén.
A park teriiletén t6bb ponton alakitottunk ki kiilonb6z8 pontokat, ahol a hozzank érkezék az
egészségi allapotuk felmérésén fellil a szabadid6 helyes eltéltésével kapcsolatban is
tajékozddhattak.

A bejarat kdozelében kialakitottunk egy helységben sziiré allomasokat, ahol szakemberek
vérnyomas és pulzus mérést, vércukor- és koleszterinszint mérést, BMI, testzsir dsszetétel

és teststlymérést, véroxigén szint mérést, latasélesség vizsgalatot, valamint taplalkozasi és
életmod tandcsaddst tartottak. A szliréseken helyszini regisztraciét kévetSen lehetett részt
venni. A programokon a lll. ker{ileti lakossag 80 szazaléka vett részt.

a kontrollsziirések tipusa a szlrések szama megjegyzés
vérnyomasmérés 74 véroxigén szint mérés: 74
vércukorszint-mérés 69 dietetika: 26
koleszterinszint-mérés 69 latasélesség: 42
testzsir-mérés 61 gyogytorna : 38
testsUly-mérés 58 sportrehabilitacio: 21
Osszesen: 331

A Garden teriileten egy felallitott satorban sport rehabilitaciés tanacsadast, prevencids
csoportos gydgytornat, jogat és masszast probalhattak ki a résztvevék.

Gondoltunk a kissebekre is, akiket a Magyar Ifjisagi Voroskereszt tagjai vartak arcfestéssel,
kreativ foglalkozassal és elsGsegélynyujté bemutatoval.

A programunkhoz szamos partner csatlakozott. Tébbek kézétt az Obudai Polgarér Egyesiilet,
akik a szolgalatuk sordn hasznalatos jarm(ivek mellet egy killénleges akadalypalyaval is
késziiltek. A bétor jelentkez6k megtapasztalhattdk specidlis szemivegek segitségével, hogy
egy esetleges drogfogyasztds vagy tulzott alkohol fogyasztas milyen hatassal van az emberi
szervezetre.

Mellettiik képviseltette magdt a Blinmegel6zési FGosztaly 1. keriileti Rendérkapitanysag két
munkatarsa, aklk;,ofea ﬁt nacsadassal és apro ajandékokkal készliltek. A Népegészségligyi
Osztaly lL. ke@eﬁ k:re ﬁéﬁ\g képviselte magat az eseményen. A programjuk a sordn
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felhivtdk a figyelmet a helyes kézmosas szabdlyaira, mert a jarvany enyhilésével azt
tapasztaltuk, hogy az emberek kevésbé figyelnek oda erre a védekezési formara. A nyari
id&szakban is fontos odafigyelni, hogy a kiranduldsok alkalmdval egy esetleges kullancs
tamaddasndl mi a teendd. A céljainknak megfelel6en szerettiik volna elérni, hogy a csaladok
hasznos informacidkkal tavozzanak.

Végiil, de nem utolsé sorban az Obudai Védénéi Szolgélat a kicsiknek egy szuper vizes jatékkal,
a nagyobbaknak egészséges tapldlkozassal, életmdddal, napozassal, kapcsolatos makettekkel,
ismertet6kkel, kvizzel és ajandékkal készult.

A park adottsagaibol kifolydlag a latogatdk egy része sajat kerékpdrral, rollerrel vagy
gorkorcsolydval érkezett, igy a sportolasra is lehet8séget tudtunk biztositani.

A nap végén, a legtobb allamason résztvevék kozott ajandékcsomagot osztottunk ki, ami
voroskeresztes ajandékokat, vitaminokat, kicsiknek jatékot tartalmazott.

Az eredeti palydzatban a programot egy koncerttel szerettiik volna zarni, de a helyszin
adottsagai és a tervezett programhoz mas tamogaté hidnya miatt nem tudtuk megvalositani.
A Budapest Garden segitségével egy zenés film vetitésére kerdlt sor a kertmozi terlietén.

A programon hozzavet6leg 100 f6 vett részt 6sszesen. Az adatkezelési szabalyok miatt nem
rogzitettlink adatokat, csak a sz(irések kapcsan a nemét és az életkordt. Nyilvanos rendezvény
lévén barki részt vehetett. A lIl. keriileti lakosség 80 %-ban képviselte magat az eseményen.
Tobbségben csalddosok latogattak ki dvoddas és kisiskolds gyerekeikkel, de az idGsebb
korosztaly is képviseltette magat.

A tdmogatas 6sszegébdl 1 f6 munkatars bérének egy része elszdmolasra kerilt, aki a szervezési
feladatot latta el. Eszk6z beszerzésére is volt lehet&séglink, amit a jévében szamos keriileti
rendezvénylink kapcsan tudunk felhaszndlni, illetve a készleteinket is tudtuk pdtolni
reprezentaciés ajandékok formajaban.

A Budapest Garden, mint kiilsé partner részére a tdamogatas terhére 40 000 helyszin bérlés lett
elszdmolva, ami a park egész napos hasznalatat biztositotta és a résztvevo személyzet részére
a véddéital fogyasztasat.

A rendezvényrél plakat késziilt, amit a sajat és a partnerek digitalis fellletein lett megosztva,
kéztiik az Onkormanyzat honlapjan is.

https://www.facebook.com/voroskereszt.budapest
https://www.facebook.com/obudaivedonok
https://www.facebook.com/groups/127803350646582

A tervezett célok teljesiiltek az Onkormanyzat, a véllalati szféra, a magdnszemélyi tdmogatok,

partner szervez ek gg;‘;ugrﬁskereszt Osszefogasdval.
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Tamogatdasukat kdszonjuik!
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Utmutato6 a tAmogatis pénziigyi elszamolasihoz:

1. Altaldnos rész

A pénziigyi elszdmolas csak az el6irt formaban, minden adat feltiintetésével fogadhato
el

A beszamolo elkészitését, a nyilatkozat alairasat (2. pont), illetve a bizonylatok hitelesitését
csak arra jogosult személy végezheti, aki alapértelmezésben a szervezet bejegyzett
képviseldje, vagy annak meghatalmazottja lehet.

A meghatalmazist minden egyes elszdmolashoz, palyazathoz kiilon kell elkésziteni és
mellékelni egy eredeti példanyban. A meghatalmazasnak minden esetben tartalmaznia kell
a meghatalmazo és a meghatalmazott személyes adatait, alairasat, és két tanti igazolja, hogy
az okirat aldirdja a részben vagy egészben nem altala irt okiratot eldttiik irta ald, vagy
alairasat elottiik sajat kez(i aldirdsanak ismerte el. Igazolasként az okiratot mindkét tant
alafrja, tovabba az okiraton a tanik nevét és - ha torvény eltérden nem rendelkezik -
lakohelyét, ennek hidnyaban tartozkodasi helyét olvashatoan is fel kell tiintetni. A
meghatalmazisban mindig egyértelmiien szerepelnie kell, hogy a meghatalmazott milyen
tevékenységek elvégzésére kap megbizast/felhatalmazast (a térvényes képviseld helyett
elkésziti a pénzigyi elszamolast, hitelesitést, helyette minden bizonylatot aldirhat,
nyilatkozatot tehet,.)

A pénziigyi elszamolas illetve az esetleges hianypétlas hatdridejét minden esetben
pontosan be kell tartani! A hataridé elmulasztdsa esetén szankcioként a timogatasi dsszeg
visszafizetésére, illetve tovabbi tamogatas felfliggesztésére keriilhet sor.

Minden tamogatas esetén kiemelt figyelmet kell arra forditani, hogy csak a palyazatban
meghatarozott kikotéseknek megfelel6 kiaddsok szamolhatok el.

Tamogatast csak a tamogatasi idészakon beliil, a szerzédésben megjelolt célokra lehet
felhasznalni. Kiilonds figyelmet kell forditani arra, hogy a szamla teljesitésének és a
kifizetés id6pontjanak is a tAmogatasi szerzodésben megjelolt timogatdsi id6szakon beliilre
kell esnie.

A pénziigyi elszamolas sordn a szerzdd¢s szerinti tAmogatas teljes dsszegével és az elvart
onrésszel is (ha a tAmogatasi szerzodés eldirja az 6nrész igazolasat) el kell szamolni.
Amennyiben a tdimogatott a szamara odaitélt tiamogatast részben vagy egészben nem tudja
felhasznalni, gy ezt haladéktalanul koteles a tdmogatonak irdsos kérelem forméjaban
benyujtani. Ebben az esetben a tdmogatott a fel nem hasznalt tdmogatds Osszegét
haladéktalanul, de legkésébb a tamogatas elszamolasara eloirt hataridoig kiteles
visszafizetni az Onkorményzat Raiffeisen Bank Zrt.-nél vezetett 12001008-00131713-
00100007 sz. szamlajara. A visszafizetést igazolé6 dokumentum hitelesitett masolatat a
pénziigyi elszamolashoz csatolni kell.

Amennyiben a szervezet AFA levonasi joggal rendelkezik, a szamldk netté (AFA-val
csokkentett) értéke szamolhato el a tdmogatds terhére. Ha a szervezet nem rendelkezik
AFA levonasi joggal, abban az esetben legfeljebb a szamla brutté (AFA-val novelt)
Osszege szamolhatd el tamogatési 6sszegként.

A hidnypétlasra valo felszolitas f6 szabalyként e-mail formajaban torténik. A hidnypétlas
elvégzésére 1 alkalommal van lehetdség és erre maximum S munkanap all a timogatott
rendelkezésére.




I1. A szamlak elékészitése a beszimoléhoz

o A pénziigyi elszamolas alapjat képez0 eredeti szamviteli bizonylatok a mindenkori ado- és
szamviteli szabalyoknak maradéktalanul meg kell, hogy feleljenek.
Elektronikus titon eldallitott és nyomtatott szamla esetén a szamla kibocsatdjanak olyan
dokumentacioval kell rendelkeznie, amely tartalmazza a program miitkodésére,
hasznalatdra vonatkozd részletes leirdst, valamint a program készitéje (vagy jogutodja)
altal, a szamla kibocsétojanak (a program hasznaldjanak) cimzett irasos nyilatkozatat arrol,
hogy a program maradéktalanul megfelel a vonatkozo jogszabalyi el6irasoknak.

e Az eredeti szamviteli bizonylatok zaradékolasa az aldbbiak szerint torténhet: Az
eredeti bizonylatra (szamlara, egyéb szamviteli bizonylatra (pl.: szamlat helyettesité okirat,
munkabér-elszamolasi jegyzék)) ra kell irni: ,,Budapest Féviros III. Keriilet, Obuda-

Békdasmegyer Onkormdnyzat 202.. évi
SN X IS A WL . taimogatdsdnak terhére.............c.ou.. Ft elszamolva”
sziveget.

A zéradékolasnal megengedett a rovidités, de fontos, hogy a zaradék szovege szovegében a
keriilet és az Onkormanyzat megjeldlése, a tAmogatds éve, a tamogatds megnevezésére vagy
hatdrozat szaméara valoé hivatkozas és a szamla végosszegébdl elszamolt 6sszeg is minden
esetben keriiljon feltlintetésre!
Példaul: I11. Ker. Onkorm. 2020. évi civil szervezetek tamogatasara 100 Ft elszamolva,
vagy Obuda onkormanyzaténak 1/2020. évi (02.28) énk. rend. terhére 100 Ft elszamolva

¢ A bizonylatok hitelesitése: Az eredeti szamlat, eredeti szamviteli bizonylatot a zaradékolast
kovetden fénymdasolds utdn, tovabba szerzddést, megrendelést teljesités-igazolast is
fénymasolds utan naz eredetivel mindenben megegyezd hiteles mdsolat” fordulattal kell
hitelesiteni pontos datummal, cégszerii aldirassal és hélyegzivel. (Amennyiben tébb
oldalas a masolt dokumentum, minden oldalat sziikséges hitelesiteni!)
A zdradékoldst és a hitelesitést is a bizonylaton (és nem mellette) kell elvégezni!
A bizonylatok minden oldalat fontos lemasolni, igyelve arra, hogy semmilyen adat ne
maradjon le réla. Az elszdmolds sordn hidnyosan kitoltott, olvashatatlan, nem eredeti
alairassal vagy nem szabalyos hitelesitoi alairassal benyujtott szamviteli bizonylat masolata
nem fogadhato el a pénziigyi elszamolas soran.

e Minden, az elszamolas alapjat képezé szdmlamasolatot fel kell tlintetni ,,A szamviteli
bizonylatok Osszesitdje” elnevezésii tablazatban. A felsorolt szamlakat sorszdammal kell
ellatni és sorba rendezni a pénziigyi elszamolas elkészitésekor.

ITII. A pénziigyi teljesités igazolisa

o Az elszamolashoz benyujtott, zaradékolt szamlak mellé, minden esetben csatolni
sziikséges a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylatok hitelesitett masolatat,
melyek lehetnek:
dtutalds esetén:

o bankszamlakivonat, vagy internetes szamlatorténet, ahol fel kell tiintetni a kifizetett
szamla szamat a kozlemény rovatban.

o Internetes szdmlatdrténet benyujtisa esetében csak a bank altal mar visszaigazolt,
pénziigyileg teljesitett dtutalas fogadhato el.

készpénzes szamla eserén
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o id6szaki pénztarjelentés, vagy pénztarnaplo, vagy

o naplofékonyv érintett oldala is megfeleld a kifizetés igazolasara.

A kiadasi pénztarbizonylaton sziikséges feltiintetni a kerekités osszegét is, mivel a
tamogatas terhére a ténylegesen kifizetett 8sszeg szamolhato el.

Az elozbekben felsorolt bizonylatok csak a vonatkozd jogszabalyokban eldirt
formatumban fogadhatéak el!

Az Excel tablaban vezetett naplofokdnyv és pénztarjelentés nem megfeleld a pénziigyi
elszamolaskor!

IVv. A timogatas elszimolasa

e A brutté 200.000 Ft szamlaértéket meghaladé kiadas esetén (Avr. 76.§ 2. bek. szerint)

mellékelni kell a vonatkozo szerzédés, megallapodas, illetve az irdsban visszaigazolt
megrendelés hitelesitett masolatat is.
Azokban az esetekben, ahol az elszdmolasban adott szolgaltatas ugyanazon szolgaltatotol
6bb szamldval is megjelenik (példaul konyvelés, koziizemi dijak stb.), bar egyenként nem
éri el a 200.000 Ft szamlaértéket, akkor is sziikséges szolgaltatasi keretszerz6dés
becsatoldsa, hitelesitett masolati formaban.

e Gépjarmii koltségek elszamolasa:

o Sajat gépjarmii koltségek elszamolasa esetén sziikséges dokumentumok:

- Menetlevél/Ginyilvantartas vagy kikiildetési rendelvény hitelesitett masolat a
megtett tavolsagrol cél megjeldlésével és lizemanyagszamla (rendszam
feltiintetésével) vagy NAV altal kdzzétett lizemanyagar, és ezek alapjan
késziilt koltségelszamolds

- Fenntartasi koltségek szamla alapjan (rendszam feltiintetésével)

- Forgalmi engedély hitelesitett fénymasolata

o Sajat gépkocsi hivatali céld hasznilatinak koltségelszamoldsa esetén
benyujtandé dokumentumok:

- Kikiildetési rendelvény/ttnyilvantartas

- NAYV honlapjan kozzétett tizemanyagarak és a gépjarmi alapnorma dtaldanya

- A NAYV honlapjan megadott kiszamolasi képlet segitségével elszamolva:

Az elszamolas végosszege = X+Y
X= (megtett km x lizemanyagér x gépkocsi alapnorma atalany)/ 100
Y= km x gépkocsi fenntartasi ksltségatalany (9-15 Ft/km)

- Gépjérmi tulajdonosa és a szervezet kapcsolatanak igazoldsa

- Forgalmi engedély hitelesitett fénymasolata

e Amennyiben a tamogatas felhaszndldsa soran épitési engedély kiteles tevékenységet
szamol el (beruhdzas, felhjitas), akkor az alabbi bizonylatok hitelesitett masolatdanak
becsatolasa sziikséges:

- Epitési engedély

- Vallalkozdi szerzodés

- Miiszaki dtadés- atvételi jegyzokonyv, vagy teljesitésigazolas

- Szamlak, bankbizonylatok

- Hasznélatbavételi engedély

- Eszkdz (Targyi eszkoz) nyilvantart6 karton(ok)

- Forditott AFA bevallas, AFA analitika, NAV elfogadé nyugta, AFA befizetés
bankszamlakivonatanak hitelesitett masolata

e Kiilfoldi szamlak b@f@j{%ﬁ,esmén kérjiik mellékelni a bizonylat adatainak magyar

nyelvre torténd, ,ag_Té}hoga ttvdaltal cégszertien hitelesitett forditasat. (nem sziikséges
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hivatalos forditds!) Devizaban torténd szamlazds esetén minden esetben sziikséges a
szamlak 6sszegét ,,forintositani” az alkalmazott arfolyam feltiintetésével.
o Munkabérek és jarulékok elszamolasindl sziikséges dokumentumok:
" munkaszerzodés, megbizasi szerzOdés hitelesitett méasolata a
médositasokkal egyiitt
= eredeti havi munkabérjegyzék hitelesitett masolata (rajta a zaradék
szbvegében feltiintetve, hogy az adott személyhez kapcsoléddéan mely
bérelembd] és jarulékabol mennyit kivannak elszamolni), illetve a havi
jarulékosszesitd (NAV jarulékbevallas alapjaul szolgadlé dokumentum)
hitelesitett masolatat is sziikséges benyujtani.

o abérek elszamolasdhoz, a nettd bérek és a munkaltato (vagy kifizetd) altal fizetendd
jarulékok - pénziigyi teljesitését igazold banki bizonylatok hitzlesitett masolatat is
csatolni sziikséges.

o amennyiben indokolt, adéfolydszamla kivonatot is kériink csatolni a bevallott és
befizetett jarulékokrol.

o a december havi munkabérek esetén megengedett a targyévet kovetd pénziigyi
teljesités (SZJA tv. szerint januar 10- ig).

e A tdrsadalmi munka elszimolisa

o Orabér: a mindenkori kételez6 legkisebb havi munkabér (2020-ban 161 000 Ft/ho,
1/160-ad részével szamolva 1 006 Ft/6ra)

o Nyilatkozat a tarsadalmi munkérdl c. dokumentum kitdltése, cégszerli alairasa

e Ajindékesomagok, ételcsomagok, vagy utalvanyok adomdényozdsanal annak értékét
feltiintetve az atvevok alairasat tartalmazo lista hitelesitett masolatat kell benyujtani.

Ha az ellendrzés ugy itéli meg, akkor a jelen tdjékoztatoban leirt vizsgalaton til az eredeti
bizonylatokat és annak konyvelésben valo szerepeltetését, valamint a fizikai teljesitést akar a
helyszinen is megtekintheti (2011. évi CXCV torvény 54.8.).
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