A tamogatas elszamolasarol szo6lo
pénziigyi és szakmai beszamold tartalmi kellékei

A palyazé neve: Magyar Virioskereszt Budapest Fovarosi Szervezet
Cime: 1051 Budapest Arany Janos utca 31

Telefonszama: 06/1 311 36 60

E- mail cime: titkarsag@voroskeresztbp.hu

A tamogatott palyazat cime:

1. Roévid szakmai beszidmolo
Kéniik, legalabb 3 oldal terjedelemben, ismertesse a tamogatasbol megvaldsult programot.

A tdmogatott palyazat cime: , Két keréken biztonsagban”

(34/2021. (X.25.) hatarozat alapjan)

A 2021-2022 évre kit(iz&tt stratégiai terveink alapjan a harom f& cél szerint kezdtiik meg a
munkat.

Katasztrofavédelem:

Katasztrofavédelmi teriileten folyamatosan képezziik munkatarsainkat és dnkénteseinket.
Készleteinket tamogatdk és partnereink altal folyamatosan bdvitjtik.

2020 év elején a Covid19 kapcsan megkezdtiik a lakossag tajékoztatasat és fokozott figyelmet
forditottunk ra, hogy a WHO ajanlasait minden fellletiinkdn és az szdrdlapok altal eljuttassuk
a kerliletben él6k részére. Marciushan kihirdette veszélyhelyzetre reagalva a kerlileti
munkankat is at kellet szervezni, annak érdekében, hogy a fertézési hullamot lassitani tudjuk.
2022 év elején Ukrajnaban bekdvetkezett habor( kdvetkezményeként egy menekiilt hullam
kialakulasa ujabb kihivas elé allitotta szervezetiinket. Eleinte a palyaudvarokon, majd a BOK
csarnokban kialakitott melegeddé pontokon lattuk el a hazankba érkezéket. Nyar elejére, mar
a kerliletekben elhelyezett csaladokat kezdtiik ellatni élelmiszerrel és vegyi aru csomagokkal.

Egészség és biztonsag:

Egyik f6 feladatunk az egészséges és bhiztonsagos élet megdvasa. 2019 évben a keriileti
Védéndi Szolgalattal kardltve elinditottuk a ,,Baba elsGsegély” cim(i el6adas sorozatunkat,
amire varandds kismamak, illetve kisgyerekes sziil6k ingyenesen elldtogathattak. A programot
folyamatosan minden hénapban 1 alkalommal tudtuk megtartani.

Az egészségvédelem teriiletén szintén fontos tevékenységiink a véradasszervezés segitése,
melyet 6nkénteseinkkel kbzosen valdsitunk meg.

A Vérelldto Szolgélattal a kapcsolattartas megfeleld, kielégitd, nagyon jol m(ikodé véradasokat
szerveztiink az Onkormanyzattal karéltve a békasmegyeri Miivel6dési Hazban, A Vorésvari ti
SzakrendelGben és a Esernyds Turisztikai Szolgaltato helységében.




novemberében sikeriilt egy kamionnyi adomanyt fogadnunk. Az adomany nagy részét a
hasznalt ruha teszi ki, de mellette gydgyaszati segédeszkdzoket (tolészék, mankd, ROLL ATA,
kotszerek, betegdgy), valamint katasztréfavédelmi eszkézoket is kaptunk. A keriletben él6
id6s embereknek szoktuk tamogatasként kiutalni. Pénzadomanyukat, karacsony el&tti
idészakban élelmiszer és higiénias termékek beszerzésre forditottuk. Osszesen 879 625 Ft
értékben 250 élelmiszer és 100 csomag higiénias csomagot tudtunk kisegélyezni. Szocidlis
akcidinkat 6 alkalommal tartottuk. Az érdekl6dés egyre nagyobb erre a tevékenységiinkre
Budapest dsszes kerliletébdl és még vidékrél is szivesen érkeznek hozzank.

A palyazaton elnyert tdmogatasi 0sszeget 2022 évben tudtuk felhasznalni. A jarvanyhelyzeti
korlatozasok feloldasat kbvetben kezdtliik megszervezni.

A Véréskereszt vilagszerte szamos elsdsegélynyljtd programot valdsit meg annak érdekében,
hogy az emberek képesek legyenek azonnali segitséget nydjtani egy-egy baleset, vagy
rosszullét esetén. Ebben a munkédban kiemelten fontos, hogy a gyermekek megismerkedjenek
az egyszer, alapvetd fogasokkal.

Az Obuda-Békasmegyer teriiletén 6 alkalommal 6 kiilénb6z8 helyszinen 20 gyermek és sziileik
megtanitdsa az Ujraélesztés folyamatdra, valamint a kerékpdrozds soran bekovetkezet
sérilések ellatasara.

Szervezés soran lgy déntéttiink, hogy a lehet leghatékonyabb médon a keriiletben miikodd
nyari napkozikben érjik el a kivant korcsoportot. -

A Obudai Nagy LaszI6 Altaldnos Iskola és a Dr. Béres J6zsef Altaldnos Iskola, Kiserdé Tagiskola
biztositotta a kerlleti gyerekek szamdara a napkozis tabort. El6adénk a nyar folyaman 6
alkalommal volt jelen els6segély el6adds formajaban. A foglalkozésokon alkalmanként 30-40
gyerek vett részt és tanulhatta meg a helyes ellatasi médokat egy esetleges biciklis baleset
kévetkeztében. A sériilések ellatdsan felill lehetéség volt az Ujraélesztés folyamatdt is
elsajatitani és kiprobalni.

Szeptember 19.-én a Mobilitas hét jegyében egy plusz programként csatlakoztunk a Magyar
Kerékparos Klub és Magyar Kerékparos klub Eszak-budai Teriileti Szervezetének a
programjahoz. A keriiletben meghirdetett biciklis program soran a résztvev6k a KRESZ oktatas
mellet betekinthettek az elsGsegély-nyljtdsha is. A résztvevdk atvehették a sajat kis elsosegely
csomagjukat. A F6 téren tartott bemutaté sikerének kévetkeztében oktéberben még egy
alkalommal &sszefogott a két szervezet és a Magyar Vordskereszt Budapest Févaros lIl.
kerileti kirendeltségén oktdber 26.-an tartottunk egy Ujabb bemutatot. Az elsGsegély el6adast
kévetben a résztvevék egy kozos be biciklizésen vettek rész, ahol az esti kozlekedés szabélyaira
hivtak fel a figyelmet.

Természetesen a résztvevSk a biciklikre szerelhet§ elsésegély csomagokat megkaptak és a
higiéniai szabdlyok betartdsédra vald figyelem felhivasként, még kézfertStlenit6vel is
kiegészitettiik.

A jovBben szeretnénk tovabbi ilyen eseményeket szervezni, ahol a megmaradt elsGsegély
csomagokat célzottan a biciklis kdzosség kérében szeretnénk kiosztani. “JORGS

2023 tavaszatol a Kerékparos klubbal tovabb szeretnénk folytatni kozos pfcéfamjamka"t nagy
még tdbb biciklist vonjunk be a kézdsségi kézlekedésbe. / :




A tamogatas Osszegébdl 1 f6 munkatars bérének egy része elszamolasra kerilt, aki a szervezési
feladatot latta el. Eszkdz beszerzésére is volt lehetdségink, amit a jov6ben szdmos
rendezvénylink kapcsan tudunk felhaszndlni, illetve a készleteinket is tudtuk pdtolni
reprezentacios ajandékok formajaban.

A tervezett célok teljesiiltek az Onkormanyzat, a véllalati szféra, a maganszemélyi tdmogatdk
és a Voroskereszt 6sszefogasaval.

Tamogatasukat készénjuk!







Utmutaté a tAmogatis pénziigyi elszimolisdhoz:

I. Altaldnos rész

A pénziigyi elszamolés csak az eldirt formaban, minden adat feltiintetésével fogadhato
el

A beszamolo elkészitését, a nyilatkozat alairasat (2. pont), illetve a bizonylatok hitelesitését
csak arra jogosult személy végezheti, aki alapértelmezésben a szervezet bejegyzett
képviseléje, vagy annak meghatalmazottja lehet.

A meghatalmazast minden egyes elszamoléashoz, palyazathoz kiilén kell elkésziteni és
mellékelni egy eredeti példanyban. A meghatalmazasnak minden esetben tartalmaznia kell
ameghatalmazo és a meghatalmazott személyes adatait, alairasat, és két tand igazolja, hogy
az okirat alairoja a részben vagy egészben nem altala irt okiratot el6ttiik irta ala, vagy
alafrasat elottiik sajat kezl alafrasanak ismerte el. Igazolasként az okiratot mindkét tant
alairja, tovabb4 az okiraton a tantk nevét és - ha torvény eltérden nem rendelkezik -
lakéhelyét, ennek hidnydban tartézkodasi helyét olvashatdéan is fel kell tiintetni. A
meghatalmazasban mindig egyértelmiien szerepelnie kell, hogy a meghatalmazott milyen
tevékenységek elvégzésére kap megbizast/felhatalmazast (a torvényes képviseld helyett
elkésziti a pénziigyi elszamolast, hitelesitést, helyette minden bizonylatot aldirhat,
nyilatkozatot tehet,.)

A pénziigyi elszdmolas illetve az esetleges hidnypotlds hatiridejét minden esetben
pontosan be kell tartani! A hataridé elmulasztasa esetén szankcioként a tamogatdsi 6sszeg
visszafizetésére, illetve tovabbi tamogatas felfiiggesztésére keriilhet sor.

Minden tdmogatas esetén kiemelt figyelmet kell arra forditani, hogy csak a palyazatban
meghatarozott kikotéseknek megfeleld kiadasok szamolhatok el.

Téamogatast csak a tAmogatasi iddszakon beliil, a szerz6désben megjelolt célokra lehet
felhasznalni. Kiilonos figyelmet kell forditani arra, hogy a szadmla teljesitésének és a
kifizetés idépontjanak is a tAmogatasi szerzédésben megjeldlt timogatési idészakon beliilre
kell esnie.

A pénziigyi elszdmolas sordn a szerz0dés szerinti tAmogatas teljes dsszegével és az elvart
onrésszel is (ha a timogatési szerz6dés eloirja az 6nrész igazolasat) el kell szamolni.
Amennyiben a timogatott a szamdara odaitélt taimogatast részben vagy egészben nem tudja
felhasznalni, gy ezt haladéktalanul kételes a tamogatonak irasos kérelem formajaban
benyujtani. Ebben az esetben a tdmogatott a fel nem hasznalt tdmogatis Osszegét
haladéktalanul, de legkésdbb a tamogatds elszdmolasira elGirt hataridéig kioteles
visszafizetni az Onkormanyzat Raiffeisen Bank Zrt.-nél vezetett 12001008-00131713-
00100007 sz. szamlajara. A visszafizetést igazold dokumentum hitelesitett masolatat a
pénzligyi elszamolashoz csatolni kell.

Amennyiben a szervezet AFA levondsi joggal rendelkezik, a szamlak netté (AFA-val
csokkentett) értéke szamolhatod el a tAmogatas terhére. Ha a szervezet nem rendelkezik
AFA levonasi joggal, abban az esetben legfeljebb a szdmla brutté (AFA-val novelt)
Osszege szamolhato el tAmogatasi 9sszegként,

A hidnypétlasra valo felszolitas 6 szabalyként e-mail formajaban torténik. A hidnypdtlas
elvégzésére 1 alkalommal van lehetdség és erre maximum 5 munkanap 4ll a tamogatott
rendelkezésére.



IL. A szamlik el6készitése a besziamolohoz

o A pénziigyi elszamolds alapjat képezo eredeti szamviteli bizonylatok a mindenkori add- €s

szamviteli szabalyoknak maradéktalanul meg kell, hogy feleljenek.
Elektronikus iton eléallitott és nyomtatott szamla esetén a szimla kibocsatoj anak olyan
dokumentéacioval kell rendelkeznie, amely tartalmazza a program miikodésére,
hasznalatara vonatkozé részletes leirast, valamint a program készitdje (vagy jogutodja)
altal, a szamla kibocsdtojnak (a program hasznéldjanak) cimzett irasos nyilatkozatat arrdl,
hogy a program maradéktalanul megfelel a vonatkozo jogszabalyi el6irasoknak.

o Az eredeti szamviteli bizonylatok ziradékoldsa az alibbiak szerint térténhet: Az
eredeti bizonylatra (szamldra, egyéb szamviteli bizonylatra (pl.: szamlat helyettesitd okirat,
munkabér-elszamolési jegyzék)) ra kell irni: ,,Budapest Févdros II1. Keriilet, Obuda-
Békdsmegyer Onkormdnyzat 202 i évi
.......................... vereensseesensllimogatdsdnak terhére............o.ooon k't elszamolva”
szoveget.

A zéaradékolasnal megengedett a révidités, de fontos, hogy a zaradék szovege szovegében a
keriilet és az Onkormanyzat megjelolése, a timogatas éve, a timogatds megnevezésére vagy
hatirozat szamara valé hivatkozés és a szamla végosszegébdl elszamolt 6sszeg is minden
esetben keriiljon feltiintetésre!

Példaul: IIT. Ker. Onkorm. 2020. évi civil szervezetek tamogatasara 100 Ft elszamolva,
vagy Obuda dnkormanyzaténak 1/2020. évi (02.28) énk. rend. terhére 100 I't elszamolva

e A bizonylatok hitelesitése: Az eredeti szamlat, eredeti szamviteli bizonylatot a zaradékolast
kovetden fénymésolds utén, tovabba szerzodést, megrendelést teljesités-igazolast 1is
fénymasolas utan ,,az eredetivel mindenben megegyezd hiteles mdsolat” fordulattal kell
hitelesiteni pontos datummal, cégszerii aldirassal és bélyegzdvel. (Amennyiben tobb
oldalas a masolt dokumentum, minden oldalat sziikséges hitelesiteni!)

A ziradékoldst és a hitelesitést is a bizonylaton (és nem mellette) kell elvégezni!

A bizonylatok minden oldalit fontos lemasolni, ligyelve arra, hogy semmilyen adat ne
maradjon le rola. Az elszamolas sordn hidnyosan kitoltott, olvashatatlan, nem eredeti
alafrassal vagy nem szabalyos hitelesitdi alairdssal benytjtott szémviteli bizonylat masolata
nem fogadhato el a pénziigyi elszdmolas soran.

e Minden, az elszamolas alapjat képezd szamlamasolatot fel kell tiintetni ,,A szamviteli
bizonylatok dsszesitdje” elnevezésii tablazatban. A felsorolt szamlakat sorszammal kell
ellatni és sorba rendezni a pénziigyi elszamolds elkészitésekor.




III. A pénziigyi teljesités igazolasa

e Az elszamolashoz benyujtott, zaradékolt szdmlik mellé, minden esetben csatolni
sziikséges a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylatok hitelesitett masolatat,
melyek lehetnek:
dtutalds esetén:

o bankszdmlakivonat, vagy internetes szamlatorténet, ahol fel kell tiintetni a kifizetett
szamla szamat a kozlemény rovatban.

o Internetes szamlatorténet benyujtdsa esetében csak a bank altal méar visszaigazolt,
pénziigyileg teljesitett 4tutalds fogadhato el.

készpénzes szdmla esetén:

o kiadasi pénztarbizonylat: Legkésobb a szamla kidllitasét /targyho- t/ kovetd ho 15-ig ki
kell allitani (a bizonylatokon kérjiik, feltétlentil tiintessék fel a kapcsolodé szamla
szamat, valamint a készpénzt felvevs/ dtvevs személy nevét és aldirasat) vagy

o idOszaki pénztarjelentés, vagy pénztarnapld, vagy

o naplofékonyv érintett oldala is megfeleld a kifizetés igazolasdra.

A kiadasi pénztdrbizonylaton sziikséges feltiintetni a kerekités osszegét is, mivel a

tamogatas terhére a ténylegesen kifizetett 6sszeg szamolhatd el.

Az elzbekben felsorolt bizonylatok csak a vonatkozd jogszabalyokban el8irt

formatumban fogadhatoak el!

Az Excel tabldban vezetett napléfokényv és pénztarjelentés nem megfelelé a pénziigyi

elszamolaskor!

IV. A timogatas elszdmolisa

® A brutté 200.000 Ft szamlaértéket meghalad6 kiadas esetén (Avr. 76.§ 2. bek. szerint)
mellekelni kell a vonatkozo szerzédés, megallapodds, illetve az jrasban visszaigazolt
megrendelés hitelesitett masolatait is.
Azokban az esetekben, ahol az elszamoldsban adott szolgaltatds ugyanazon szolgaltatotol
t6bb szamlaval is megjelenik (példaul konyvelés, koziizemi dfjak stb.), bar egyenként nem
éri el a 200.000 Ft szamlaértéket, akkor is sziikséges szolgaltatisi keretszerzédés
becsatolésa, hitelesitett masolati formdban.

e Gépjarmii koltségek elszamoldsa:
o Sajat gépjarmi koltségek elszimoldsa esetén sziikséges dokumentumok:

- Menetlevél/utnyilvantartas vagy kikiildetési rendelvény hitelesitett masolat a
megtett tavolsagrol cél megjeldlésével és iizemanyagszdmla (rendszam
feltintetésével) vagy NAV dltal kozzétett lizemanyagér, és ezek alapjan
késziilt koltségelszamolas

- Fenntartasi koltségek szamla alapjan (rendszam feltiintetésével)

- Forgalmi engedély hitelesitett fénymasolata

o Sajit gépkoesi hivatali céli haszndlatinak koltségelszimoldsa esetén
benyujtandé dokumentumok:
- Kikiildetési rendelvény/utnyilvantartas
- NAV honlapjan kozzétett lizemanyagérak és a gépjarmii alapnorma atalanya
- A NAV honlapjan megadott kiszdmolasi képlet segitségével elszamolva:
Az elszamolas végosszege = X+Y
X= (megtett km x lizemanyagér x gépkocsi alapnorma atalany)/ 100
Y= km x gépkocsi fenntartasi koltségatalany (9-15 Ft/km)
- Gépjarmi tulajdonosa és a szervezet kapcsolatanak igazoldsa




- Forgalmi engedély hitelesitett fénymasolata
e Amennyiben a tamogatas felhasznaldsa sordn épitési engedély kiteles tevékenységet
szamol el (beruhdzas, felijitds), akkor az alabbi bizonylatok hitelesitett masolatanak
becsatolasa sziikséges:
- Epitési engedély
- Vallalkozoi szerzodés
- Miiszaki atadas- atvételi jegyzokonyv, vagy teljesitésigazolas
- Szamlak, bankbizonylatok
- Hasznalatbavételi engedély
- Eszkoz (Targyi eszk6z) nyilvantart6 karton(ok)
- Forditott AFA bevallas, AFA analitika, NAV elfogado6 nyugta, AFA befizetés
bankszamlakivonatanak hitelesitett masolata
e Kiilfoldi szamldak benyujtasa esetén kérjiilk mellékelni a bizonylat adatainak magyar
nyelvre torténd, a Tamogatott altal cégszerlien hitelesitett forditasat. (nem szlikséges
hivatalos forditas!) Devizaban torténd szamldzds esetén minden esetben sziikséges a
szamlak Gsszegét ,.forintositani” az alkalmazott arfolyam feltiintetésével.
e Munkabérek és jarulékok elszdmoldsanal sziikséges dokumentumok:
»  munkaszerzOdés, megbizasi szerzodés  hitelesitett ~maéasolata a
modositasokkal egytitt
» eredeti havi munkabérjegyzék hitelesitett masolata (rajta a zaradék
szbvegében feltiintetve, hogy az adott személyhez kapcsolédéan mely
bérelembdl és jarulékabol mennyit kivannak elszamolni), illetve a havi
jarulékosszesitd (NAV jarulékbevallas alapjaul szolgdlé dokumentum)
hitelesitett masolatat is sziikséges benyujtani.

o abérek elszamolasahoz, a nettd bérek és a munkaltato (vagy kifizetd) altal fizetendd
jarulékok - pénziigyi teljesitését igazolo banki bizonylatok hitelesitett masolatat is
csatolni sziikséges.

o amennyiben indokolt, ad6folydszamla kivonatot is kértink csatolni a bevallott és
befizetett jarulékokrol.

o a december havi munkabérek esetén megengedett a targyévet kdvetd pénziigyi
teljesités (SZJA tv. szerint januar 10- ig).

o A tarsadalmi munka elszimolisa

o Orabér: a mindenkori kételezd legkisebb havi munkabér (2020-ban 161 000 Ft/ho,
1/160-ad részével szamolva 1 006 Ft/6ra)

o Nyilatkozat a tarsadalmi munkarol c. dokumentum kitsltése, cégszert alairasa

e Ajindékcsomagok, ételcsomagok, vagy utalvanyok adomdanyozasanal annak értékét
feltiintetve az atvevok alairasat tartalmazo lista hitelesitett masolatat kell benytjtani.

Ha az ellenérzés tgy itéli meg, akkor a jelen tajékoztatoban leirt vizsgéalaton til az eredeti
bizonylatokat és annak konyvelésben vald szerepeltetését, valamint a fizikai teljesitést akar a
helyszinen is megtekintheti (2011. évi CXCV torvény 54.§.).




MAGYAR VOROSKERESZT
HUNGARIAN RED CROSS
BUDAPEST FOVAROSI SZERVEZET

Feljegyzés

A Magyar Voroskereszt Budapest Févarosi Szervezet az Eserny6s Obudai Kulturélis és Sport Nonprofit
Kft altal szervezet nyari napkozi programhoz csatlakozva elsGsegély elbadast tartott a napkozis tabor
résztvevol szamara. A gyermekek kiskorukra valo tekintettel, szervezetiink a programok soran jelenléti
ivet nem készitett. Az adatkezelési rendelkezések miatt a sziiléi beleegyezés hianyaban hivatalos
dokumentumot nem irattunk ala. A tabor szervezdi résziinkre ilyen dokumentumot nem tudnak biztositani
szintén az adatkezelési szabalyokra valo tekintettel. A feljegyzés mellékleteként egy teljesités igazolast
allitottak ki szdmunkra, hogy a kért feladatot ellattuk.

2022. augusztus 22.
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Eserny6s Obudai Kulturalis és Sport Nonprofit Kt.
1033 Budapest, F& tér 2. ] +36 30 883 1953
info@esernyos.hu | www.esernyos.hu | www.facebook.com/esernyos

TELJESITES-IGAZOLAS

A Megbizé:

Esernyés Obudai Kulturdlis és Sport Nonprofit Kft
Székhelye: 1033 Budapest, F6 tér 2.
Addszdm: 25107726-2-41

A Megbizott:

Magyar Voréskereszt Budapest Févdarosi Szervezet
Székhelye: 1050 Budapest Arany Janos utca 31
Addszdma: 19003056-2-41

Teljesités ideje: 2022. jolius 1. 9:00-10:30; 2022, jolius 15. 9:00-10:30; 2022. j0lius
22, 9:00-10:30; 2022, auguszius 5. 9:00-10:30; 2022, auguszius 5. 11:00-12:30;
2022. auguszius 19. 9:00-10:30.

Megbizott 2022. j0livs 1., 2022, jilius 15., 2022. jilius 22., 2022 auguszius 5. és
2022 auguszius 19. napjén, az Esernyds Obudai Kulturdlis és Sport Nonprofit Kft.
dital szervezett nydri gyermekfeligyeleten Elsésegély eladds programot
alkalmanként 40 gyermek részére, levezette, melynek tényét Megbizd jelen
dokumentum aldiraséval igazolja.

Kelt: Budapest, 2022. augusztus 22.
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Megbiz6

Esernyds Qbudai Kulturalis
8s Sport Nonprofit Kit.
vl 1033 Budapest, £ tér 2,
ae e evelezési cim: Budapest, 1300 Pf. 114
megegyezs Bank: 12001008-01490584-00100008
Magyar Vorbskereszt . Qé%Legyzékszém: 01-09-200132

Az eredetivel mindenben

domzém; 26107726-2-41

Budapest Févarosi Szervezet
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kavézd programok galéria turizmus sport,szabadidé s23illds terembérlés, eskiivé coworking iroda
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